Beata Chrzanowska Stupsk, 25 wrzesnia 2015 r.
Radna RM w Stupsku
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! Robert Biedron
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Dziatajac w oparciu o par. 30 regulaminu Rady Miejskiej w Stupsku, prosze
0 udzielenie informacji na temat mozliwogci rozwigzania problemu opisanego ponizej.

W dniu 23 wrzesnia br. zglosita sic do mnie grupa osob zatrudnionych na
stanowiskach zwiazanych z administrowaniem w stupskich placéwkach o$wiatowych.
Tematem spotkania byla dyskusja na temat pomystu utworzenia tzw. Centrum Ustug
Wspélnych. Panie nawigzaty do korespondencji prowadzonej od czerwca br. z zastgpca
prezydenta miasta - Krystyng Danilecka — Wojew6dzka oraz skarbnikiem miasta — Arturem
Michatuszkiem na temat sposobu organizacji i funkcjonowania przyszlej jednostki
przedstawiajac stosowng dokumentacje.

Materialy te nie zawieraja jednak informacji dotyczacych rozwigzania wielu istotnych

kwestii. W zwiazku z powyzszym prosze o udzielenie odpowiedzi na pytania:

1. Czy sa prowadzone prace nad projektem powstania nowe;j jednostki budzetowe;j? Jesli tak,
to na jakim etapie jest przygotowanie koncepcji CUW?

2. Jaka ma by¢ struktura tej jednostki i od kiedy ma obowigzywaé?

3. Czy przewiduje si¢ przeprowadzenie konsultacji z RM?

4. Czy poddano analizie dotychczasowe zakresy obowigzkéw ksiggowych i o0s6b
zajmujacych si¢ kadrami w  stupskich przedszkolach, szkotach i placéwkach
oSwiatowych?

5. Czy poddano analizie dotychczasowe regulaminy pracy i wynagradzania pracownikéw
niepedagogicznych w stupskich przedszkolach, szkotach i placowkach o§wiatowych?

6. Czy i na jakich zasadach osoby obecnie zajmujgce si¢ administrowaniem (ksiggowos¢,
kadry, ptace, kierownik administracyjny) zostana zatrudnione w CUW?

7. Czy przewiduje si¢ tworzenie etatéw ,,goAcéw”?



8. Czy przewidziane sa stanowiska do obstugi SIO, KZP, ZUS, GUS, PFRON oraz
sporzadzania innych meldunkéw i statystyk?

9. Gdzie miesci¢ si¢ bedzie siedziba CUW? Czy Srodki budzetowe zabezpiecza zakup
wyposazenia, sprzetu komputerowego i wiasciwego oprogramowania?

10. W jaki sposéb zaplanowano przejecie dokumentacji archiwalnej kadr, ptac i finanséw
poszczegblnych jednostek?

11. W jaki spos6b zaplanowano przejecie dokumentacji dot. Srodkéw trwatych, rejestru uméw
1 porozumieri jednostek, ksiag obicktow budowlanych oraz dokumentacji dotyczacej
ubezpieczen grupowych pracowniczych?

12. Kto prowadzi¢ bedzie i kto bedzie odpowiedzialny za ubezpieczenia grupowe
pracownikéw oraz cztonkéw ich rodzin?

13. Kto bedzie odpowiedzialny merytorycznie za listy ptac (miesigczne listy ptac, nagrody
jubileuszowe, odprawy emerytalne, umowy o dzieto, umowy zlecenia, wyptaty ZFSS)?

14. Kto bedzie odpowiedzialny za obstuge kasowa (kasy fiskalne w placéwkach)?

15. W jaki sposéb weryfikowane beda naleznosci oraz windykacja przeterminowanych
naleznosci np. za pobyt dzieci w przedszkolu?

16. W jaki spos6b beda rozliczane i weryfikowane stypendia socjalne uczniow?

17. W jaki spos6b beda monitorowane i rozliczane srodki z konkurséw i projektéw oraz
wymian migdzynarodowych? Kto bedzie odpowiedzialny za sprawozdawczo$¢ w tym
zakresie?

18. Kto bedzie przeprowadzat inwentaryzacje w przedszkolach, szkotach i placéwkach
oSwiatowych?

19. W jaki sposéb zaplanowano gromadzenie i podziat srodkéw z ZFSS oraz FZ dla
nauczycieli?

20. W zwiazku z wyprowadzeniem dokumentacji ksiggowo — kadrowej ze szkél, kto bedzie
merytorycznie i formalnie ponosit odpowiedzialnosé wynikajaca z obowiazujacych
przepiséw (dyscyplina budzetowa)?

21.Kto bedzie zatrudniat pracownikéw poszczegblnych jednostek i odpowiadat za
prawidtowos$¢ zawieranych i rozwigzywanych uméw?

22. Kto bedzie odpowiedzialny za weryfikacje danych w SIO?

23. Kto bedzie ocenial zasadnos¢ zakupéw na potrzeby szkoty?
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ta Stupsk, dnia 13.10.2015 r.

F.RBR.I1.0003.2.2015

Pani

Beata CHRZANOWSKA
Przewodniczaca

Rady Miejskiej

/] w Stupsku

Prosz¢ o wudzielenie prolongaty terminu odpowiedzi na interpelacje miedzysesyjna
Nr ORM-1V.0003.78.2015 z dnia 25.09.2015 r., ze wzgledu na ztozono$¢ tematéw zawartych

w 23 pytaniach. Proponuje si¢ termin udzielenia odpowiedzi do 23.10.2015r.

S%WA

mgr inz. Artur Michatuszek
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5L ooandl].. w Stupsku

W odpowiedzi na interpelacje miedzysesyjng z dnia 25 wrzesnia
2015r. w sprawie Centrum Ustug Wspdlnych (Miejskie Centrum
Administracyjno - Finansowe w Stupsku) uprzejmie informuje, iz trwaja
prace koncepcyjne dotyczace powotania MCAF. Koncentruja sie one przede
wszystkim na:

1) wskazaniu rodzaju ustug jakie winna wykonywac nowa jednostka,
2) wyznaczeniu jednostek jakie miatyby by¢ obstugiwane przez CUW,
3) okresleniu zasad funkcjonowania MCAF.
Wobec powyzszego nie jest mozliwe precyzyjne i ostateczne
udzielenie odpowiedzi na pytania zawarte w interpelacji.
Nadmieniam, iz po opracowaniu zatozen metodologiczno -
organizacyjnych Miejskiego Centrum Administracyjno - Finansowego
w  Stupsku Prezydent Miasta przedstawi koncepcje funkcjonowania

jednostki Radzie Miasta.
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