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W odpowiedzi na zapytanie nr 1559 z dnia 26 pazdziernika 2016 r. w sprawie
Jpraktyki Urzedu m.st. Warszawy w zakresie dysponowania aktami postepowar
administracyjnych w przypadku ich zajecia lub przekazania do SKO, Prokuratury lub innych
urzedow i instytucji’ uprzejmie informuje, co nastepuije.

Na wstepie nalezy zaznaczy¢, ze zaden przepis prawa nie nakazuje tworzenia akt
zastepczych w postepowaniach administracyjnych.

Kazda komorka organizacyjna Urzedu m.st. Warszawy wypracowata wiasne
podejscie do kwestii tworzenia akt zastepczych. Akta sg kopiowane w catosci lub w czesci
(tylko najistotniejsze dokumenty). Na decyzje o wykonaniu kopii akt wplywajg najczesciej
nastgpujgce czynniki: istota danej sprawy, obszerno$é¢ jej akt i ich format, termin do
wystania akt oryginalnych do innej instytucji, dostepnosé i sprawnosé urzgdzen kopiujacych,
koniecznos¢ podejmowania czynnosci w czasie, kiedy akta znajdujg sie poza Urzedem.

Szczegbinie wyraznie réznice te mozna dostrzec pomiedzy sprawami
architektoniczno-budowlanymi czy geodezyjnymi, z obszernym  wielkoformatowym
materiatem aktowym, a sprawami drobnymi, o niewielkiej ilosci akt dotyczgcych na przykiad
zmiany nazwiska lub wydania dowodu osobistego.

W sprawach nieruchomosci dekretowych w Biurze Gospodarki Nieruchomosciami
przy przekazywaniu akt poza Urzad m.st. Warszawy kopiowano najczesciej jedynie
najwazniejsze dokumenty z akt tj. wniosek dekretowy, decyzje administracyjne, orzeczenia
i zaswiadczenia sgdowe, odwotania czy skargi. W niektérych sprawach kopiowano cate
akta, a w niektdrych pozostawiano jedynie dowéd wystania akt do konkretnej instytucii.
BGN (jak i obecnie Biuro Spraw Dekretowych) nie dysponowato ploterem,
co uniemozliwiato kopiowanie map wielkoformatowych.

W Urzedzie m.st. Warszawy nie jest prowadzona centralna ewidencja spraw,
w ktérych dokonano zatrzymania rzeczy w postaci akt postepowania administracyjnego; nie
jest zatem mozliwe podanie zadanych danych bez przeprowadzenia czasochtonnej
kwerendy we wszystkich komérkach organizacyjnych Urzedu m.st. Warszawy.

Obecnie w Biurze Spraw Dekretowych zleca sie wykonywanie kopii akt w przypadku
przekazywania ich do réznych jednostek prokuratury. Akta kopiowane sg w powielarni
dziatajgcej w ramach Biura Organizacji Urzedu. Jej obsada kadrowa, wyposazenie
sprzetowe i konieczno$¢ realizacji innych zadan zleconych przez inne komérki
organizacyjne Urzedu m.st. Warszawy umozliwiajg kopiowanie akt dekretowych jedynie
w sprawach jednostkowych.

Nalezy takze zaznaczyé¢, iz przy wykonywaniu kopii akt dekretowych nalezy
zachowac jak najdalej posunigtg ostrozno$é z uwagi na wiek kopiowanych dokumentéw
i ich stan zachowania. Akta dekretowe bowiem zaczety powstawaé juz 70 lat temu,
a niejednokrotnie znajdujg sie w nich dokumenty XIX-wieczne.
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Od przekazywania akt na zadanie réznych podmiotow nalezy odrozni¢ instytucje
zajecia akt (a wiasciwie zatrzymania rzeczy lub jej odebrania) przez organy wymiaru
sprawiedliwosci lub organy $cigania. Jest to instytucja procedury karnej uregulowana
w art. 217 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 1749 z pozn. zm.). Organ posiadajacy akta podlegajace wydaniu jest zobowigzany
do ich niezwtocznego dobrowolnego wydania. W przeciwnym razie akta te mogg mu zostac
odebrane. W zwigzku z powyzszym nie jest mozliwe w takiej sytuacji wykonanie Kopii
zatrzymywanych bgdz odbieranych akt, za$ organowi pozostaje jedynie kopia protokotu
zatrzymania rzeczy.
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