Urzad Miejski w Stupsku Stupsk, dnia 22 czerwca 2017 .
Plac Zwyciestwa 3

76-200 Stupsk

Pan

Tadeusz BOBROWSKI
WICEPRZEWODNICZACY
Rady Miejskiej w Stupsku

Odpowiadajac na Pana interpelacj¢ z dnia 31 maja 2017 r. wyjasniam, ze:

Ad. 1

W roku 2016 Samodzielny Referat Zaméwien Publicznych Urzedu Miejskiego w Shupsku
przeprowadzil 24 postepowania przetargowe.

Inspektor ds. energii realizuje nastepujace zadania:

tworzenie miejskiego systemu informacyjnego zawierajacego dane na temat zuzycia
energii na terenie Miasta, a takze zarzadzanie i aktualizacja systemu;

nadzorowanie realizacji polityki energetycznej na obszarze Miasta okreslonej

w ,,Zatozeniach do planu zaopatrzenia w cieplo, energie elektryczna i paliwa gazowe dla
Miasta Stupsk”;

koordynowanie i monitorowanie realizacji ,,planu gospodarki niskoemisyjnej”;

organizowanie i monitorowanie procesu wyboru podmiotéw majacych swiadczyé réznego
rodzaju ushugi (konsultacyjne, nadzorcze) oraz wyboru projektéw z zakresu efektywnosci
energetycznej (m.in. w budownictwie, transporcie, przemysle, turystyce, handlu)
1 wykorzystania odnawialnych Zrédet energii, ktére zostana zrealizowane
w Miescie;

opiniowanie — uzgadnianie dla odbiorcéw energii wyboru nosnika do celéw grzewczych
dla nowych inwestycji i dla obiektéw modernizowanych;

opiniowanie  audytéw  energetycznych 1 czedci energetycznych  wnioskéw
o dofinansowanie;

przygotowywanie planéw termomodernizacyjnych;

uzgadnianie zakresu prac remontowych oraz modernizacyjnych na urzadzeniach,

instalacjach i sieciach energetycznych, w obiektach Miasta oraz udzial w odbiorach tych
robdt;

inicjowanie dziatan modernizacyjnych istniejacego o$wietlenia ulicznego i o$wietlenia
wewnetrznego;



- opiniowanie rozwigzan przewidzianych do uwzglednienia w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego w zakresie zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczna
1 paliwa gazowe;

- podejmowanie dzialan zmierzajacych do oszczednosci w zakresie zuzycia energii
w sektorze publicznym Miasta, w tym m.in.:

- terminowe sprawdzanie faktur pod wzgledem merytorycznym i przekazywanie ich do
ksiegowosci;

- biezaca kontrola wykonania bedacej w dyspozycji czesci budzetu, po stronie dochodéw
1 wydatkow, w celu niedopuszczenia do naruszenia dyscypliny finanséw publicznych;

- prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie prowadzonych spraw.

Ad.2

Postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w tzw. grupie zakupowej organizowane
sg zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z p6ézn. zm.), aktami wykonawczymi do ww. ustawy oraz
przepisami szczegélnymi wlasciwymi ze wzgledu na dany przedmiot zaméwienia.
Postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w ramach zakupéw wspdlnych
prowadzone sg przez Samodzielny Referat Zaméwien Publicznych.

Stan etatow i fundusz plac pracownikéw Referatu Zamowieh Publicznych:

Rok 2012:
- stan etatow: 4
- fundusz ptac (miesigczny): 14 016,00 zt

Rok 2013:
- stan etatow: 5
- fundusz plac (miesigczny): 17 058,50 zt

Rok 2014:

- stan etatow: 4

- fundusz plac (miesigczny): 14 243,50 zt (ponadto w okresie od 1.03.2014 r. do 30.06.2014 r.
miesigczny fundusz na dodatki specjalne w wysokosci 2050 z1)

Rok 2015:
- stan etatow wedlug Regulaminu Wewngtrznego z dnia 2 kwietnia 2015 r.: 8 etatow
- fundusz plac (miesigczny): 26 673,46 zt

- stan etatéw wedlug Regulaminu wewngtrznego z dnia 6 lipca 2015 r.: 7 etatéw (wykonanie
6 etatow)
- fundusz ptac (miesigczny): 20 956,98 zt

Rok 2016:

stan wedlug Regulaminu Wewngtrznego Samodzielnego Referatu Zamoéwien Publicznych
z dnia 1 kwietnia 2016 r.:

- stan etatow: 6

- fundusz plac (miesigczny): 21 238,12 zt



Rok 2017:

- stan etatdw wg regulaminu na dzien 31.05.2017 r.: 8 etatéw (wykonanie: 7 etatow)
- fundusz ptac (miesieczny): 27 939,00 zt

Zakres zadan:

Zgodnie z przepisem § 3 wust. 1 pkt 10 Regulaminu wewnetrznego Wydzialu
Administracyjnego, stanowiacego Zatacznik do zarzadzenia Nr 160/A/2014 Prezydenta
Miasta Stupska z dnia 19 lutego 2014 r., zadaniem Referatu ds. Zaméwien Publicznych byto
prowadzenie procedur przetargowych dla wydziatow Urzedu Miejskiego w Stupsku.

Zakres zadafh Referatu Zaméwien Publicznych wedlug § 3 Regulaminu wewnetrznego
Wydzialu Organizacji Urzedu, stanowiacego Zalacznik do Zarzadzenia Nr 231/.0U/2015
Prezydenta Miasta Stupska z dnia 2 kwietnia 2015 r.:
a) przeprowadzanie postgpowan na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$é
przekracza 30000 euro (w skali danego roku budzetowego lub warto$é umowy), w tym:
- przygotowanie zarzadzenia o powolaniu komisji do przeprowadzenia postepowania,
- szczegblowa analiza otrzymanych dokumentéw z wydzialu merytorycznego: opisu
przedmiotu zamdwienia, szacunkowej warto$ci zamdwienia, warunkéw udziatu
W postgpowaniu oraz projektu umowy,
- sporzadzenie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia, opublikowanie ogtoszenia
0 zamowieniu w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej (w zaleznosci o wartosci danego zamowienia),
- przygotowanie 1 publikacja wyjasnien SIWZ,
- otwarcie 1 analiza zlozonych ofert,
- wybor najkorzystniejszej oferty,
- sporzadzenie umowy,
- opublikowanie ogloszenia o udzieleniu zamdwienia,
- prowadzenie protokotu postepowania,
- wspélpraca z wydzialem merytorycznym w zakresie realizacji umowy;
b) przeprowadzanie postgpowan na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$é nie
przekracza 30000 euro (w skali danego roku budzetowego lub warto$¢ umowy), w tym:
- szczegOlowa analiza otrzymanych dokumentow z wydzialu merytorycznego: opisu
przedmiotu zamodwienia, szacunkowej wartodci zamoOwienia, warunkow udzialu
W postepowaniu oraz projektu umowy,
- sporzadzenie zaproszenia do sktadania ofert,
- opublikowanie zaproszenia do sktadania ofert w Biuletynie Informacji Publicznej, jezeli
wartos¢ zamowienia (w skali danego roku budzetowego lub warto§¢ umowy) przekracza
5000 PLN netto,
- otwarcie 1 analiza ztozonych ofert,
- wybor najkorzystniejszej oferty,
- sporzadzenie umowy lub zaméwienia/zlecenia,
- opublikowanie informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty,
- wspolpraca z wydzialem merytorycznym w zakresie realizacji umowy,
¢) sporzadzanie sprawozdania rocznego z udzielonych zaméwien publicznych i przekazanie
do Prezesa Zamowien Publicznych, w tym:
- z udzielonych zaméwien publicznych ponizej 30000 euro,
- z udzielonych zaméwien publicznych powyzej 30000 euro;



d) prowadzenie Centralnego Rejestru Uméw zawieranych przez Miasto Stupsk w wersji
papierowej;

e) prowadzenie Rejestru Wydatkéw ponizej 30 000 euro poniesionych przez Miasto Stupsk;

f) biezaca weryfikacja zawartych uméw w wersji papierowej i on-line;

g) publikacja w ,,Rejestrze uméw” on-line prowadzonym na stronie BIP UM w Stupsku dot.
Wydzialu Organizacji Urzedu;

h) sporzadzanie rocznego Planu zaméwien publicznych na dany rok budzetowy i jego
aktualizacja;

1) wspblpraca z Wydzialem Finansowym w celu restrukturyzacji wydatkow biezacych
Miasta Stupska;

J) opisywanie dokumentéw ksiggowych pod wzgledem zaméwien publicznych (faktury,
zaangazowania srodkéw budzetowych);

k) realizacja zadan w ramach grupy zakupowe;;

I) prowadzenie magazynu.

Zakres zadan Samodzielnego Referatu Zaméwien Publicznych wedhig § 3 Regulaminu
wewngetrznego, stanowigcego Zalacznik do Zarzadzenia Nr 149/RZP/2017 Prezydenta Miasta
Stupska z dnia 1 marca 2017 r.:

1) w zakresie zamowien publicznych:

a) przeprowadzanie postgpowan na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych wartogé

przekracza 30 000 euro (w skali danego roku budzetowego lub warto$é umowy), w tym:

- przygotowanie zarzadzenia o powotaniu komisji do przeprowadzenia postepowania,

- szczegotowa analiza otrzymanych dokumentéw z wydzialu merytorycznego: opisu
przedmiotu zamoéwienia, szacunkowej wartosci zaméwienia, warunkéw udziatu
W postgpowaniu oraz projektu umowy,

- sporzadzenie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia, opublikowanie ogloszenia
0 zamowieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej (w zaleznosci o warto$ci danego zamoéwienia),

- przygotowanie i publikacja wyjasnien SIWZ,

- otwarcie i analiza zlozonych ofert,

- wybor najkorzystniejszej oferty,

- opublikowanie ogloszenia o udzieleniu zamowienia,

- prowadzenie protokotu postepowania,

b) przeprowadzanie postepowari na dostawy, ustugi i roboty budowlane , ktérych wartosé

nie przekracza 30 000 euro (w skali danego roku budzetowego lub warto$é umowy),

W tym:

- szczegOtowa analiza otrzymanych dokumentéw z wydzialu merytorycznego: opisu
przedmiotu zamoéwienia, szacunkowej wartosci zamdwienia, warunkéw udzialu
w postgpowaniu oraz projektu umowy,

- sporzadzenie zaproszenia do skiadania ofert,

- opublikowanie zaproszenia do sktadania ofert w Biuletynie Informacji Publicznej, jezeli
wartos¢ zamowienia (w skali danego roku budzetowego lub warto$é umowy) przekracza
5000 pln netto,

- otwarcie i analiza ztozonych ofert,

- wybor najkorzystniejszej oferty,

- opublikowanie informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty,

- wspolpraca z wydzialem merytorycznym w zakresie realizacji umowy,

¢) sporzadzanie sprawozdania rocznego z udzielonych zaméwien publicznych

i przekazanie do Prezesa Zamowien Publicznych, w tym:

- zudzielonych zaméwien publicznych ponizej 30000 euro,



- zudzielonych zaméwien publicznych powyzej 30000 euro,

d) sporzadzanie rocznego Planu zamoéwieri publicznych na dany rok budzetowy i jego
aktualizacja,

e) wspolpraca z Wydzialem Finansowym w celu restrukturyzacji wydatkéw biezacych
Miasta Stupska,

f) opisywanie dokumentéw ksiggowych pod wzgledem zaméwien publicznych (faktury,
zaangazowania Srodkow budzetowych),

g) realizacja zadan w ramach grupy zakupowe;j;

2) w zakresie innych zadan:

a) przekazywanie uchwat do ogloszenia w wojew6dzkim dzienniku urzedowym oraz
publikacji w BIP,

b) prowadzenie konsultacji spofecznych i dialogu spotecznego pod wzgledem
merytorycznym w ramach kompetencji referatu.

Ad.3

W latach 2015 — 2016 przeprowadzono nastgpujace postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w ramach tzw. grupy zakupowej:

Dostawy fabrycznie nowych materialow eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen
wielofunkcyjnych dla Urzedu Miejskiego w Stupsku oraz jego jednostek organizacyjnych
i Spotek (nr postepowania: OU.RZP.271 .20.2015);

Ubezpieczenie Miasta Stupska, jego jednostek organizacyjnych, instytucji kultury i Spétek,
w zakresie ryzyk majatkowych, komunikacyjnych oraz odpowiedzialnosci cywilnej
(nr postgpowania: OU.RZP.271.2.2016);

Ubezpieczenie Miasta Stupska, jego jednostek organizacyjnych oraz instytucji kultury,
w zakresie ryzyk majatkowych oraz odpowiedzialnosci cywilnej (nr postepowania:
OU.RZP.271.5.2016);

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ustug kurierskich
na rzecz Miasta Slupska i1 jego jednostek organizacyjnych (nr postepowania:
R7ZP.271.9.2016);

Dostawa fabrycznie nowych materiatéw biurowych, dostawa fabrycznie nowych
materiatéw  eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych dla Urzedu
Miejskiego w Stupsku oraz jego jednostek organizacyjnych i Spélek (nr postepowania:
RZP.271.10.2016);

Zakup energii elektrycznej (nr postepowania: RZP.271.14.2016);

Swiadczenie kompleksowych ustug w zakresie bhp i p.poz. dla jednostek organizacyjnych
Miasta Stupska (nr postgpowania: RZP.271.1.7.2016);

Swiadczenie kompleksowych ustug w zakresie bhp i ppoz. dla jednostek organizacyjnych
Miasta Stupska (nr postepowania: RZP.271.1.17.2016 ).

Uzyskane oszczednoscei:

Ubezpieczenia:
- 10k 2016 — oszczednos¢ w stosunku do roku 2015: 61 558,00 zt

Uslugi pocztowe:
- rok 2016 ~ oszczednos¢ w stosunku do roku 2015: 433 297,19 zt

Materialy eksploatacyjne do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych:
- 10k 2016 — oszczedno$¢ w stosunku do roku 2015: 52 972,91 zt



BHP i p. poz.
- rok 2016 — oszczednos¢ w stosunku do roku 2015: 149 571,00 zt

Ad. 4
W zalaczeniu przekazuje kserokopie nizej wymienionych uméw doradczych w zakresie
zamdwien publicznych w okresie 2012 — 31 maja 2017 r.

— umowa zlecenia z dnia 18 pazdziernika 2016 r.,

— dwie umowy zlecenia z dnia 5 stycznia 2017 r.




UMOWA ZLECENIA
Nr RZP.53/2016

zawarta w Stupsku w dniu 18 pazdziernika 2016 r. pomigdzy,
Miastem Stupsk, Plac Zwyciestwa 3, NIP 839-10-05-507
zwanym w tresci umowy Zleceniodawcy

reprezentowanym przez:

Krystyne Danilecka-Wojewodzka — Zastepce Prezydenta Miasta Stupska

Iwone Wéjcik — Sekretarz Miasta Stupska

a

Kancelaria Radcow Prawnych Stankiewicz Wiasow i partnerzy z siedziba w
Gdansku przy ul. Kapréw 3A/27, 80-316 Gdansk, wpisang do rejestru
przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy
Gdarsk-Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem KRS 0000249689, posiadajaca NIP 957-09-32-231,

zwang w tresci umowy Zleceniobiorca

reprezentowanym przez:
Andrzeja Stankiewicza - Partnera

§1

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie przez Zleceniobiorce na rzecz Zleceniodawcy
czynnosci zwigzanych z doradztwem prawnym w zakresie zamowien publicznych.

2. Czynnoéci objete przedmiotem umowy, Swiadczone beda przez Zleceniobiorce
zgodnie z przepisami prawa, w szczegdlnosci ustawy o radcach prawnych,
zasadami wykonywania zawodu radcy prawnego i zasadami starannosci
zawodowe].

3. Czynnoéci, o ktérych mowa w ust. 1 polega¢ beda w szczegdlnosci na opiniowaniu
pod wzgledem prawnym dokumentéw przygotowywanych przez Zleceniodawce
w prowadzonych przez niego postgpowaniach o udzielenie zamodwienia, na
wydaniu przez Zleceniobiorce w formie pisemnej opinii prawnych dotyczacych
takich postepowan, a takze informacji prawnych przesytanych za pomocg poczty
elektronicznej oraz biezacych konsultacji prawnych udzielanych w godzinach pracy
Zleceniodawcy telefonicznie, mailowo oraz w czasie wideokonferencji.

4. Zleceniodawca deklaruje, ze liczba postepowan, o ktérych mowa w ust. 3, wynosi¢
bedzie, w czasie trwania niniejszej umowy, okoto dziesigciu.

&



§2

1. Zleceniobiorca wykonuje umowe w swojej siedzibie, a na zadanie Zleceniodawcy
réwniez w jego siedzibie.

2. W uzasadnionych przypadkach umowa moze by¢ wykonywana w innych, niz
wskazane w ust. 1 miejscach.

3. Zleceniodawca bedzie zlecat Zleceniobiorcy poszczegdine czynnosci do wykonania
w formie elektronicznej, na adresy wskazane na roboczo przez Zleceniobiorce.

4. W zwigzku ze zleceniem danego zadania Zleceniodawca okredla odpowiedni
termin jego wykonania.

§3

W zwigzku z wykonywang umowa Zleceniodawca jak i Zleceniobiorca zobowigzani sg
do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, w posiadanie ktérych weszli przy
okazji wykonywania umowy i ktdrych ujawnienie mogtoby narazi¢ ktdrakolwiek ze
Stron na szkode. Nie dotyczy to sytuacji, gdy ujawnienie informacji ma nastgpi¢ na
zadanie uprawnionego organu na podstawie odrebnych przepisow.

§4

W celu umozliwienia Zleceniobiorcy wykonania przedmiotu niniejszej umowy
Zleceniodawca jest zobowigzany do udostepnienia Zleceniobiorcy wszelkich
dokumentéw i informacji uznanych przez niego albo przez Zleceniobiorce za
niezbedne do wykonywania umowy, istniejace na dzief jej zawarcia oraz bedzie
przedmiotowe dokumenty przekazywat sukcesywnie w trakcie jej obowigzywania.

§5

1. Z tytulu wykonania niniejszej umowy Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie
ryczattowe w wysokosci 6.000 zt (stownie: sze$¢ tysiecy ztotych) brutto (4.878,05
7t netto).

2.Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 piatne bedzie na podstawie faktur
wystawionych przez Zleceniobiorce na koniec kazdego miesigca kalendarzowego
wykonywania niniejszej umowy, tj. w nastepujacy sposdb:

1) na koniec pazdziernika w kwocie 2000 zt brutto,
2) na koniec listopada w kwocie 2000 z} brutto,
3) na koniec grudnia w kwocie 2000 zt brutto.

3. Termin pfatnosci faktur Strony okredlajg na 14 dni, liczac od dnia doreczenia
prawidtowo wystawionej faktury.

4. Wynagrodzenie ryczattowe brutto, o ktdrym mowa w ust. 1 zawiera wszelkie
koszty jakie Wykonawca moze ponie$¢ w zwiazku z realizacjg przedmiotu umowy.

2 2




§6

1. Zleceniobiorca moze powierzyé wykonywanie umowy osobom trzecim. W takim
wypadku Zleceniobiorca odpowiada za dziafania o0s6b trzecich, jak za wiasne.
2. Strony przekazq, sobie w formie elektronicznej:

1) Zleceniodawca — imiona, nazwiska oraz adresy mailowe i numery telefondw
os6b uprawnionych do zlecania Zleceniobiorcy czynnosci na podstawie niniejszej
umowy,

2) Zleceniobiorca — imiona, nazwiska oraz adresy mailowe i numery telefonéw osdb
wykonujacych niniejszg umowag z ramienia Zleceniobiorcy.

§7

1. Umowa wchodzi w zycie z dniem 19 pazdziernika 2016 roku.

2. Umowa zawarta zostaje do dnia 31 grudnia 2016 roku.

3. Umowa moze zosta¢ rozwigzana w kazdym czasie na mocy zgodnych o$wiadczen
Stron.

4. Zleceniodawca moze rozwiazaé niniejsza umowe bez zachowania okresu
wypowiedzenia w przypadku naruszenia jej postanowien przez Zleceniobiorce.
Dotyczy to w szczegdinoci przekroczenia terminu, o ktérym mowa w § 2 ust. 4.

§8
1. Zmiany umowy wymagajq zachowania formy pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.
2. Umowa sporzadzona zostata na 3 kartach w dwdch egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

Zleceniodawca: Zleceniobiorca:

JKancelaria Radcow Prawnych

NN ichatuszéle

tank{ewicz Whaséw { partnerzy
80-316 Gdansk, ul. Kaprow 3a/27
NIP: 9570832231 REGON: 220175887



UMOWA ZLECENIA
Nr RZP.3/2017

zawarta w Stupsku w dniu 5 stycznia 2017 r. pomigdzy,

Miastem Stupsk (76-200), Plac Zwyciestwa 3,
reprezentowanym przez:
Iwone Wdjcik — Sekretarz Miasta Stupska

zwang w tresci umowy Zleceniodawca
a

Kancelaria Radcéw Prawnych Stankiewicz Wiasow i partnerzy z siedzibg w
Gdansku przy ul. Kaprow 3A/27, 80-316 Gdansk, wpisang do rejestru
przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy
Gdansk-Pdtnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem KRS 0000249689, posiadajgcg NIP 957-09-32-231,

reprezentowang przez:

Andrzeja Stankiewicza - Partnera

zwang w tresci umowy Zleceniobiorcy

§1.

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie przez Zleceniobiorce na rzecz Zleceniodawcy
weryfikacji dokumentéw wewnetrznych stanowigcego podstawg do udzielania
przez Zleceniodawce zaméwien nie podlegajacych prawu zaméwien publicznych,
wniesienie do nich odpowiednich zmian wynikajacych z potrzeb Zleceniodawcy lub
przepiséw obowigzujgcego prawa oraz przeprowadzenie — dla wskazanej przez
Zleceniodawce grupy pracownikdw — warsztatu ze stosowania tych dokumentow.

2. Czynnoéci objete przedmiotem umowy, Swiadczone bedq przez Zleceniobiorce
zgodnie z przepisami prawa, w szczegblnosci ustawy o radcach prawnych,
zasadami  wykonywania zawodu radcy prawnego i zasadami starannosci
zawodowej.

§ 2.

1. W terminie do 15 stycznia 2017 r. Zleceniobiorca przeSle Zleceniodawcy uwagi z
analizy, o ktérej mowa w § 1 ust. 1.

2. Warsztat dla wskazanych pracownikéw Zleceniodawcy przeprowadzony zostanie
do dnia 20 lutego 2017 r. Szczegbtowy termin warsztatu strony ustalg na roboczo.
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3. Warsztat przeprowadzony zostanie w siedzibie Zleceniodawcy lub w innymi
miejscu przez niego zapewnionym. Zleceniodawca zorganizuje niezbedne
wyposazenie sali (rzutnik, flipchart).

§ 3.

W zwiazku z wykonywang umowg Zleceniodawca jak i Zleceniobiorca zobowigzani s
do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, w posiadanie ktorych weszli przy
okazji wykonywania umowy i ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ ktdérakolwiek ze
Stron na szkode. Nie dotyczy to sytuacji, gdy ujawnienie informacji ma nastapi¢ na
zadanie uprawnionego organu na podstawie odrebnych przepisow.

§4.

W celu umozliwienia Zleceniobiorcy wykonania przedmiotu niniejszej umowy
Zleceniodawca jest zobowigzany do udostepnienia Zleceniobiorcy wszelkich
dokumentéw i informacji uznanych przez niego albo przez Zleceniobiorce za
niezbedne do wykonywania umowy.

§5.

1. Z tytutu wykonania niniejszej umowy Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie
ryczattowe w wysokosci 3.000 zt (stownie: trzy tysigce ztotych) brutto.
2.Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 ptatne bedzie na podstawie faktur
wystawionych przez Zleceniobiorcg w nastepujacy sposéb:
1) na koniec stycznia 2017 w kwocie 1500 zt brutto,
2) na koniec lutego 2017 w kwocie 1500 zt brutto.
3. Termin platnoéci faktur Strony okreslajg na 14 dni, liczac od dnia prawidtowo
wystawionej faktury.
4. Wynagrodzenie ryczattowe brutto, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera wszelkie
koszty jakie Wykonawca moze ponies¢ w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy.

§ 6.

Zleceniobiorca moze powierzy¢ wykonywanie umowy osobom trzecim. W takim
wypadku Zleceniobiorca odpowiada za dziatania 0sdb trzecich, jak za wiasne.

§7.

1. Umowa wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.

2. Umowa zawarta zostaje do dnia 28 lutego 2017 roku.

3. Umowa moze zosta¢ rozwigzana w kazdym czasie na mocy zgodnych oswiadczef
Stron.

§ 8.
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i: Zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnego aneksu pod rygorem

niewaznosci.

2. Umowa sporzadzona zostata na 3 kartach w dwdch egzemplarzach, po jednym

dla kazdej ze Stron.

Zleceniodawca:

Zleceniobiorca:

Andraa Stankiewicz

2 é Shumy

Kancelaria Radodw Prawnyeh
Stankiewicz W lashAw | partnerzy
80-316 Gdansk, ul waprow 3a/27
NIP: 9570932231 REGON: 220175887




UMOWA ZLECENIA
Nr RZP. 4/2016

zawarta w Stupsku w dniu 5 stycznia 2017 r. pomigdzy,

Miastem Stupsk (76-200), Plac Zwyciestwa 3,
reprezentowanym przez.

Marka Biernackiego — Zastepce Prezydenta Miasta Stupska
Iwone Wéjcik — Sekretarz Miasta Stupska

zwang w tresci umowy Zleceniodawcy

a

Kancelaria Radcow Prawnych Stankiewicz Wlasow i partnerzy z siedzibg w
Gdansku przy ul. Kaprow 3A/27, 80-316 Gdansk, wpisang do rejestru
przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy
Gdansk-Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego
pod numerem KRS 0000249689, posiadajacg NIP 957-09-32-231,

reprezentowang przez.

Andrzeja Stankiewicza - Partnera

zwang w tresci umowy Zleceniobiorca

§1.

1. Przedmiotem umowy jest éwiadczenie przez Zleceniobiorce na rzecz Zleceniodawcy
czynno$ci zwigzanych z doradztwem prawnym w zakresie zamoéwien publicznych
i niepublicznych.

2. Czynnoéci objete przedmiotem umowy, Swiadczone beda przez Zleceniobiorce
zgodnie z przepisami prawa, w szczegllnosci ustawy o radcach prawnych,
zasadami wykonywania zawodu radcy prawnego i zasadami starannosci
zawodowej.

3. Czynnodci, o ktdrych mowa w ust. 1 polegac beda w szczegdlnosci na opiniowaniu
pod wzgledem prawnym dokumentéw przygotowywanych przez Zleceniodawce
w prowadzonych przez niego postgpowaniach o udzielenie zamodwienia, na
wydaniu przez Zleceniobiorce w formie pisemne]j opinii prawnych dotyczacych
takich postepowan, a takze informacji prawnych przesylanych za pomocg poczty
elektronicznej oraz biezgcych konsultacji prawnych udzielanych w godzinach pracy
Zleceniodawcy telefonicznie, mailowo oraz w czasie wideokonferenciji.

4, Strony ustalaja, Zze czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 beda wykonywane przez

Zleceniobiorce w wymiarze nieprzekraczajacym 50 godzin miesigcznie.

§ 2.
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1. Zleceniobiorca wykonuje umowe w swojej siedzibie, a na zadanie Zleceniodawcy
réwniez w jego siedzibie, w zakresie uzgodnionym miedzy stronami.

2. W uzasadnionych przypadkach umowa moze by¢ wykonywana w innych, niz
wskazane w ust. 1 miejscach.

3. Zleceniodawca bedzie zlecat Zleceniobiorcy poszczegbine czynnoéci do wykonania
w formie elektronicznej, na adresy wskazane na roboczo przez Zleceniobiorce.

4. W zwigzku ze zleceniem danego zadania Zleceniodawca okresla odpowiedni
termin jego wykonania.

§ 3.

W zwigzku z wykonywang umowg Zleceniodawca jak i Zleceniobiorca zobowigzani sa
do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, w posiadanie ktérych weszli przy
okazji wykonywania umowy i ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ ktdrakolwiek ze
Stron na szkode. Nie dotyczy to sytuacji, gdy ujawnienie informacji ma nastapi¢ na
zgdanie uprawnionego organu na podstawie odrebnych przepiséw.

§4.

W celu umozliwienia Zleceniobiorcy wykonania przedmiotu niniejszej umowy
Zleceniodawca jest zobowigzany do udostepnienia Zleceniobiorcy wszelkich
dokumentdw i informacji uznanych przez niego albo przez Zleceniobiorce za
niezbedne do wykonywania umowy, istniejace na dzien jej zawarcia oraz bedzie
przedmiotowe dokumenty przekazywat sukcesywnie w trakcie jej obowigzywania.

§ 5.

1. Z tytutu wykonania niniejszej umowy Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie
ryczattowe w wysokosci 6.000 zt (stownie: sze$¢ tysiecy ztotych) brutto (4.878,05
zt netto). ‘

2.Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 1 platne bedzie na podstawie faktur
wystawionych przez Zleceniobiorce na koniec kazdego miesigca kalendarzowego
wykonywania niniejszej umowy, tj. w nastepujacy sposéb:

1) na koniec stycznia 2017 w kwocie 2000 zt brutto,
2) na koniec lutego 2017 w kwocie 2000 zt brutto,
3) na koniec marca 2017 w kwocie 2000 zt brutto.

3. Termin ptatnosci faktur Strony okreslajg na 14 dni, liczac od dnia prawidtowo
wystawionej faktury.

4. Wynagrodzenie ryczattowe brutto, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera wszelkie

koszty jakie Wykonawca moze ponie$¢ w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy.

§ 6.

1. Zleceniobiorca moze powierzy¢ wykonywanie umowy osobom trzecim. W takim
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wypadku Zleceniobiorca odpowiada za dziatania o0sdb trzecich, jak za wiasne.
2. Strony przekazg sobie w formie elektronicznej:
1) Zleceniodawca — imiona, nazwiska oraz adresy mailowe i numery telefondw
o0sdb uprawnionych do zlecania Zleceniobiorcy czynnosci na podstawie niniejszej

Umowy,
2) Zleceniobiorca — imiona, nazwiska oraz adresy mailowe i numery telefondéw osob

wykonujacych niniejszg umowa z ramienia Zleceniobiorcy.

§7.

1. Umowa wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.
2. Umowa zawarta zostaje do dnia 31 marca 2017 roku.
3. Umowa moze zosta rozwigzana w kazdym czasie na mocy zgodnych oéwiadczen

Stron.
4. Zleceniodawca moze rozwigza¢ niniejszg umowe bez zachowania okresu

wypowiedzenia w przypadku naruszenia jej postanowien przez Zleceniobiorcg.
Dotyczy to w szczegdlnosci przekroczenia terminu, o ktorym mowa w § 2 ust. 4.

§ 8.

1. Zmiany umowy wymagdajg zachowania formy pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.

2. Umowa sporzadzona zostata na 3 kartach w dwdch egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

Zleceniodawca: Zleceniobiorca:

Zup. PREZYDENTA
= Fea

HKa

Marelk Biernaeki
ZASTEPCA PREYVVDENTA

Kancelaria Radotw Prawnych
Stankiewicz Wiasow i partnerzy
80-318 Gdarzv, ul. Kaprdw 3al2?
NIP: 8870652251 REGON: 220176887




